R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :4.B
Titel : Kasbeheerder
Datum : 01-04-2011

Doel van de functie :

De Kasbeheerder is verantwoordelijk voor de financiéle verantwoording van de inkomsten van het
paviljoen. Hij/zij regelt de inkomende en uitgaande kasstromen van de vereniging en legt daarnaast
de financiéle gegevens van het paviljoen vast. Daarnaast rapporteert en legt hij/zij verantwoording
hierover af aan de penningmeester.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e Penningmeester;
Paviljoen codrdinator;
Inkoper
Gastheren/gastvrouwen (teamleiders)
Paviljoenvrijwilligers.

De Kasbeheerder voert de volgende werkzaamheden uit:
e Zorgt voor de afdracht van de kasgelden bij de huisbankier;

Houdt per kassa voldoende wisselgeld in huis;

Controleert op regelmatige basis de kascontrolestaten;

Legt de inkomsten en uitgaven vast in een kasboek;

Voert incidenteel controle uit op het functioneren van een of meerdere

paviljoenmedewerkers betreffende de in- en uitgaande gelden;

e Beoordeelt regelmatig het eigen verbruik van de paviljoenmedewerkers en spreekt hen
hierover aan indien dit niet in lijn is met de afspraken.

Kennis / Vaardigheden :

¢ Boekhoudkundige/administratieve kennis en ervaring;
e Accuraat en cijfermatig inzicht;
e Integer.

Overige aandachtspunten :

¢ De kasbeheerder maakt deel uit van de paviljpencommissie;
¢ De functie van kasbeheerder wordt bij voorkeur niet gecombineerd worden met de functie
van codrdinator paviljoencommissie.
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